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__ Firat Upiversitesi
EGITIM KOMISYONU (EKOM)
KILAVUZU

Egitim Komisyonu glindemine iliskin basvuru, degerlendirme ve is akisi
surecleri icin uygulama odakl rehber

Genel ilkeler; program agma; yan dal, ¢ift ana dal; yabanci dille egitim-6gretim; program
Kapsam kapatma; yeni ders agma; mevcut ders gincelleme; ders kapatma; akademik takvim ve
mevzuat degerlendirme slrecleri.
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1. Genel ilkeler

e Ders ve 6gretim programlarina iliskin 6neriler donemlik olarak distnUlir ve bir sonraki akademik
yariyilda/yilda gecerli olacak sekilde zamaninda hazirlanmalidir.

- GuUz yariyilina iliskin 6neriler en ge¢ Temmuz ay! sonuna kadar yapiimahdir.

- Bahar yanyilina iliskin dneriler en geg Aralik ayi sonuna kadar yapiimalidir.
e Zamaninda yapilmayan oneriler dederlendirmeye alinmaz.
e Form veya sablon ile basvuru yapilmasi gereken 6nerilerde ilgili formlar eksiksiz doldurulmalidir.
* Farkh form/sablon kullaniimasi veya formlarin eksik doldurulmasi halinde éneriler iade edilir.

¢ Komisyonda s6zli sunum istenirse ilgili personelin toplantiya katilmasi gerekir; katilim olmamasi halinde
konu glindemden cekilir.

¢ Komisyon tarafindan duzeltildikten sonra Senatoya arzina karar verilen 6neriler, dlizeltme yapilincaya
kadar Senato gindemine alinmaz; dizeltme islemleri Komisyon Baskani tarafindan onaylanir.

* Komisyona yapilacak éneriler, Komisyon toplanti takviminden en az iki giin dnce tim belgelerle birlikte
EBYS lzerinden Komisyon hesabina iletiimelidir.

* Belge incelemeyi gerektiren konular, Komisyon toplantisinda ek gindem olarak teklif edilemez.

Bashk Kural

Giliz yaniyih 6nerileri En ge¢ Temmuz ay! sonuna kadar yapllir.

Bahar yariyili 6nerileri En gec Aralik ay1 sonuna kadar yapihr.

Komisyon basvurulari Toplanti takviminden en az iki gtiin 6nce, tim belgelerle birlikte EBYS
Uzerinden Komisyon hesabina iletilir.

2. On Lisans, Lisans ve Lisansiistii Program
Acma
e Yeni acilmasi 0nerilen diploma programinin basvuru dosyasi, Yuksekdgretim Kurulunun yeni program

acllmasi ilkelerine gore hazirlanir.

» Program acma gerekcesi; Ulusal Kalkinma Plani, Bolgesel Kalkinma hedefleri, Universitenin Stratejik Plani
ve Kalite Hedefleri ile iliskilendirilmelidir.

¢ Gerekge mUimkiinse maddeler halinde yazilir; dis paydas gorusleri yazili olarak alinir.

* Kisa gerekce 244 karakteri, ayrintili gerekge iki sayfayr asmamaldir.
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== Firat Universitesi Egitim Komisyonu (EKOM) Kilavuzu

e Acilacak programin 6grenciye kazandiracagi yeterlikler ile derslerin 6grenim ciktilari maddeler halinde
belirtilir.

* Derslerin 6grenim ciktilari ile program kazanimlari ilgili formlar kullanilarak eslestirilir.

« ilgili bélim/anabilim dali kurulu, enstiti, fakilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulu kurul kararlari
eklenir ve 6neriler Egitim Komisyonuna iletilir.

Onemli!
ve ilgili kurul kararlan birlikte sunulmahdir.

Gerekce, paydas gorusleri, yeterlikler, 6grenim ciktilari, program kazanimi eslestirmeleri
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LISANSUSTU PROGRAM ACMA IS AKISI

YOK Lisansiistii Egitim-Ogretim Programi Agilmasi ve Yiriitilmesine
Dair ilkelere gore Anabilim Daliniz gerekli sartlari saglar.
-
Lisanststl programini agmak igin gerekli bagvuru
dosyasi eksiksiz hazirlanir.

L2

Ogretim Uyesi Bilgileri Tablosu eksiksiz doldurulur.

¥
Basvuru dosyasinda belirtilen agilacak her bir derse

ait "Yeni Ders Oneri” formu eksiksiz hazirlanir.
L 2

@ ’ B | Anabilim Dali kurul karari alinarak ilgili Enstitiye gonderilir.

¥

@ | B | Enstitl kurulu, konu ile ilgili kararini gériiserek Genel Sekreterlige génderir.

L2

| | Genel Sekreterlik tarafindan Egitim Komisyonuna sevk edilir, Komisyon baskanliginin uygun gériisii ile Egitim Komisyonu
toplanti glindemine alinir.

¥

Egitim Komisyonu Karari;

¥ v v

Diizeltme ise, diizeltme ilgili birim Uygun ise karar
tarafindan yapilir ve Egitim Komisyonu —@ Senatoya iletilit
onayi ile Senatoya iletilir.

Sekil: Lisanstistii Program Acma Is Akisi.

3. Yan Dal Programi Acma

* Yan Dal Program énerisi, Firat Universitesi Cift Ana Dal ve Yan Dal Yénergesine uygun olarak yapilmalidir.
Yan Dal programlari tim 6grencilerin basvurusuna acik bicimde 6nerilmeli; belirli bolimlerle sinirli
tutulmamalidir.

— N

lade ise siireg
yeniden baglar.

* Oneride ders listeleri zorunlu-secmeli ayrimiyla verilmelidir.
 Derslerin kredileri ve alinmasi gereken toplam krediler acikga belirtiimelidir.

« ilgili formlar eksiksiz doldurulmalidir.
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FIRAT UNIVERSITESI

Yan Dal programi agmak isteyen baliim Firat Universitesi

YAN DAL PROGRAMI ACMA i$ AKISI
*
Cift Anadal ve Yandal Programi Yonergesine uygun olarak

- ®lo
—Q e 4
yan dalda okutulacak dersleri bolim kurulunda belirler.

OB

Alinan Bolim kurulu karari ilgili Midirlige/Dekanhga

gonderilir ve Midiirlik/Dekanlik tarafindan kurul karan
ekinde Genel Sekreterlige iletilir.

e | B Genel Sekreterlik tarafindan Egitim komisyonuna

gonderilir, uygun olmasi halinde toplanti
glindemine alinir.

4
Egitim Komisyonu Karari;
0 0

lade ise slireg

Dizeltme ise, diizeltme
yeniden baglar.

ilgili birim tarafindan yapilir
ve Egitim Komisyonu onayi
ile Senatoya iletilir.

Uygun ise karar
Senatoya iletilir.

Sekil: Yan Dal Programi Acma is AKisi.
4. Cift Ana Dal Programi Acma
hazirlanmalidir.

« Cift Ana Dal Program énerisi, Firat Universitesi Cift Ana Dal ve Yan Dal Yénergesine uygun olarak

* Ders listeleri zorunlu-se¢cmeli ayrimiyla sunulmalidir.

 Derslerin kredileri ve alinmasi gereken toplam krediler belirtilmelidir.
« ilgili formlar eksiksiz doldurulmalidir.
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CiIFT ANADAL PROGRAMI ACMA iS AKISI
L 2

> ‘ n ‘ Ana Dal programi b&lim kurulu karari ile ilgili talebi dekanlik/yiiksekokul araciligiyla
ikinci anadal programina iletilir.
.
v
‘ B ‘ Firat Universitesi Cift Anadal ve Yandal Programi Yonergesine uygun hazirlanmig

protokol sablonu kullanilir.

v
‘ | ikinci Anadal programi tarafindan Balim kurul karari alinir.

(Bolim kurulu kararinda Anadal ve ikinci dal acik bir sekilde belirtiimelidir)

v

@ ‘ n | Alinan B&lim kurulu karari Dekanliga génderilir ve Dekanlik tarafindan Fakiilte kurul karar

ekinde Genel Sekreterlige gonderilir.

v

‘ | Genel Sekreterlik tarafindan Egitim komisyonuna génderilir, uygun olmasi halinde
toplant glindemine alinir.

L2

Egitim Komisyonu Karari;
¥ v

o o

i e Diizeltme ise, diizeltme ilgili birim D :
lade ise siire¢ g ! 5 Uygun ise karar
yeniden baglar. tarafindan yapilir ve Egitim Komisyonu © Senatoya iletilir.
onayi ile Senatoya iletilir.
Sekil: Cift Ana Dal Programi Acma Is AKisl.

5. Yabanci Dille Egitim-Ogretim Yapilmasi

Tamamen veya kismen, en az %30 oraninda yabanci dilde editim-6gretim yapilmasi isteniyorsa 6neri dosyasi,
“Yiiksekoégretim Kurumlarinda Yabanci Dil Egitim-Ogretimi ve Yabanci Dille Egitim-Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara iliskin Yénetmelik” hiikimlerine uygun hazirlanmalidir.

R ¥/

Onemli! Oneri dosyasi, yabanci dil orani, programin yiiriitiiime bicimi ve ilgili ydnetmelik
hukUmleriyle uyumu agik¢ca gosterecek sekilde hazirlanmahdir.

6. Ogretim Programi Kapatilmasi

¢ Program kapatma onerileri gerekceli olarak ve ilgili mevzuata uygun bicimde hazirlanmalidir.
e Enstity, fakulte, yiksekokul veya meslek ylksekokulu kurul karari 6neri dosyasina eklenmelidir.

e Kapatilacak programda kayitli 6grenciler varsa bu 6drencilerin nasil degerlendirilecedi acikca
belirtilmelidir.

* Gerekge, 6grenci durumu ve ilgili kurul karari ayni dosyada sunulmahdir.

7. Yeni Ders Acma

Acilmak istenen dersle ilgili dokimanda asagidaki bilgilerin yer almasi zorunludur:

 Dersin acllma gerekcesi ve amaci; 6grencinin bu dersi aldiginda kazanacagi yeterlikler ve faydalar agik
bicimde belirtilmelidir. Dis paydas gorUslerine atif yapiimahdir.

 Dersin kodu ve adi belirtilmeli; benzer kod ve ada sahip baska derslerin olup olmadigi ve ders kodunun
mevcut veya daha 6nce kapatilan ders kodlariyla cakisip cakismadigi kontrol edilmelidir.

e Dersin kredisi, teorik-uygulama-laboratuvar saatleri ve kredi bilgileri verilmelidir.

» AKTS kredisi égrenci is yiikii temel alinarak hesaplanmali; Firat Universitesi Avrupa Kredi Transfer ve
Biriktirme Sistemi (AKTS) Uygulama Yonergesi dikkate alinmahdir.

e Dersin dlzeyi, statlsd, icerigi, stresi, egitim dili, varsa 6n kosulu, degerlendirme yéntemi ve énerilen
kaynaklari belirtiimelidir.
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e Ders icerigi baska bilim dallarini ilgilendiriyorsa ilgili birimin goérist alinmali ve gerekiyorsa ders o birimin

koduyla aciimahdir.
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YENi DERS ONERI TALEBI i$ AKISI

FIRAT UNIVERSITESI

—
’ | n En az Ui dis paydag goriisi alinir.
[2
@ | g ic paydas griisi alinir.
v
@ | B Yeni ders 6neri formu eksiksiz hazirfan.
v
| n Yeni ders ile birlikte glincellenen mifredat drnek dosyaya
gore hazirlanir.
v
@ | B Anabilim Dali/Bélim kurul karari alinir.
v
Alinan Anabilim Dali/B&lim kurulu karari Enstitliye/Dekanliga
| u génderilir ve Enstit(i/Dekanlik tarafindan Enstiti/Fakdlte kurul
karar ekinde Genel Sekreterlige gonderilir.
v
p
| Genel Sekreterlik tarafindan Egitim komisyonuna génderilir,
uygun olmasi halinde toplanti giindemine alinir.

Egitim Komisyonu Karari;

v v 4

Diizeltme ise, diizeltme k

@ ilgili birim tarafindan yapilir E:g Uygun lse_ka'faf
ve Egitim Komisyonu onay Senatoya letili
ile Senatoya iletilir.

lade ise stireg
yeniden baglar.

Sekil: Yeni Ders Oneri Talebi is Akisi.

8. Mevcut Derslerde Guncelleme

e Uygulanmakta olan bir 6gretim programinda mevcut bir dersin yariyili/yili, adi ve teorik-pratik saatleri ile
kredisinde degisiklik yapilmasi durumunda, icerik degisikligi haric olmak Gzere asagidaki hususlar

aciklanmalidir:
 Ders kodu degistirilecekse eski ve yeni kodu mutlaka belirtilmelidir.

e Dersin turl zorunlu veya secmeli olarak belirtilmelidir.

« Onerilen degisikligin uygulanmakta olan programin yariyil/yil toplam kredisi ile mezuniyet kredisine etkisi

aciklanmalidir.
« On kosulu olan ders varsa 6n kosul dersinin kodu, adi ve kosullar belirtilmelidir.

* Degisikligin gerekcesinde dis paydas gorusine yer verilmelidir.
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DERS GUNCEL‘LEME IS AKISI

@ ‘ n ‘ En az ¢ dis paydas goriisi alinir.
v
@ ‘ E ‘ ic paydas goriist alinir.
v
‘ B ‘ Ders giincelleme formu eksiksiz hazirlanir.

2
Anabilim Dali/B&lim kurul karar alinir
‘ n ‘ (Kurul kararinda derste yapilan gilincellemenin/degisikligin ve gerekgesinin
acik bir sekilde belirtiimesi gerekir).
Allinan Anabilim Dali/Blim kurul karari Enstitiiye/Dekanliga génderilir ve
‘ B ‘ Enstitli/Dekanlik tarafindan Enstiti/Fakilte kurul karari ekinde Genel Sekreterlige

gonderilir.

v

‘ ‘ Genel Sekreterlik tarafindan Egitim komisyonuna génderilir, uygun olmasi halinde
toplanti glindemine alinir.

Sekil: Ders Giincelleme is Akisi.

9. Ders Kapatiimasi

e Uygulanmakta olan bir egitim-6gretim programinda mevcut bir dersin kapatilmasi énerildiginde, gerekce
ile birlikte asagidaki hususlar yer almalidir:

e Kapatilacak dersin kodu, adi, kredisi (T-P-L-K) ve tara zorunlu/secmeli olarak belirtiimelidir.
* Yariyil/yill toplam kredisi ile mezuniyet kredisine etkisi agiklanmalidir.

» Kapatilmasi dnerilen ders baska birimi ilgilendiriyorsa ilgili birimden goriUs alinarak kapatma 6nerisine
eklenmelidir.

 Dersi alip basarisiz olan 6grencilerin durumu; égrencinin bu dersin yerine baska ders alip almayacadi veya

dersin silinip silinmeyecegi acikca aciklanmalidir.

10. Akademik Takvim Taslag:

Akademik Takvim taslagi her yil Mart ayi icinde Komisyon tarafindan kurulacak bir alt komisyon tarafindan
hazirlanir ve en gec¢ 15 Nisan’a kadar EKOM gindemine alinir. Nisan ayi sonuna kadar Senato gundemine
alinmak Uzere taslak hazirliklari tamamlanmalidir.

11. Mevzuat Olusturma ve Degerlendirme

Universitenin egitim odad ile ilgili tim mevzuat diizenlemeleri EKOM tarafindan giindeme alinir. Mevzuatla
“Firat Universitesi Mevzuat Hazirlama Yénergesi” kapsaminda degerlendirilerek Senatoya sunulur.

Onemli! Tam onerilerde dogru form/sablon kullanimi, kurul kararlari, gerekce, paydas goérusleri
ve EBYS lzerinden zamaninda iletim temel kontrol basliklaridir.

12. EKOM Surec Matrisi

Temel gereklilik Kritik dikkat noktasi
Program agcma YOK ilkelerine gore basvuru dosyasi; stratejik Kisa gerekce 244 karakteri, ayrintili
plan, kalite hedefleri ve paydas goérusleriyle gerekge iki sayfayr asmamalhdir.

iliskilendirilmis gerekge.

r,
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Yan dal / Cift ana dal

iz Firat Universitesi Egitim Komisyonu (EKOM) Kilavuzu

Temel gereklilik

ilgili ydnergeye uygun ders listesi, kredi bilgileri
ve formlar.

Kritik dikkat noktasi

Yan dal 6nerileri bitlin 6grencilerin
basvurusuna acik sekilde
planlanmalidir.

Yeni ders acma

Gerekge, amag, kod, ad, kredi, AKTS, duzey,
statdl, icerik, egitim dili, degerlendirme ve
kaynaklar.

Dis paydas géruslerine atif
yapilmahdir.

Ders glincelleme

Ders kodu, tard, kredi etkisi, 6n kosul bilgisi ve
gerekge.

Dis paydas gorusi gerekgede yer
almahdir.

Ders kapatma

Kod, ad, kredi, tur, kredi etkisi ve basarisiz
ogrencilerin durumu.

Baska birimi ilgilendiriyorsa ilgili
birim gortsu eklenmelidir.

Akademik takvim

Mart ayinda alt komisyon hazirhdi; 15 Nisan’a
kadar EKOM glindemi.

Nisan sonuna kadar Senato
glindemine alinacak taslak
tamamlanmalidir.

Bu kilavuz, Egitim Komisyonu gindemine iliskin basliklarin anlasilir ve uygulamaya donik bicimde
kullaniimasini kolaylastirmak amaciyla dizenlenmistir.
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